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Les veiledningens punkter 1-5 F@R du begynner a registrere
deg, dette vil unnga at det blir feil og mangler.

e Feil og mangler krever mye arbeid for Mattilsynet og for deg som produsent.

e Feil og mangler kan ogsa fgre til at registeringen din ikke blir sendt i den neste forsendelsen til
Vietnam.

e  @nsker du mer informasjon se pa Sp@rsmal og svar for registrering for eksport til Vietnam pa
nettsiden.

o Ifglge Vietnam sa er restrastoff «by-products for human_consumption»

Veiledning ved eksport til vietnam
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1 Produktkategorier

Du ma allerede ha tenkt ut hvilke produkter du gnsker a registrere. Disse produktene skal
noteres i sine respektive produktkategorier. Nedenfor er en tabell med produktkategoriene, og
hvilken type produkt som inngar i hver kategori. Det er lagt til eksempler pa HS-koder, men dette
er ikke uttgmmende.

Produkt Fra type Type produkt HS- Vedlegg
kategori fiske/oppdrett koder
(eksempler)
KATEGORI 1 | Villfanget Hel/blogget/H/G/bearbei | 03.01; Eget flytskjema som
Fresh/Frozen/ | fisk, skalldyr, | det/fillet 03.02; inneholder informasjon
Live products | bletdyr osv. 03.03; om prosessen
Oppdrettsfisk | Ferske eller frosne 03.04; produktene skal
. Skalldyr, produkter 03.06; igjennom, samt CCP.
blatdyr osv. 03.07; Har produktene
Levende Levende kongekrabbe 03.08 forskjellige prosesser ma
kongekrabbe | Snegkrabbe dette komme frem i
og flytskjema/send inn to
snekrabbe. flytskjema. En for hver
prosess
Eget flytskjema for
levende krabbe
KATEGORI 2 | Villfanget Produkter som er foredlet | 03.05; Eget flytskjema som
Processed fisk, skalldyr, | (Kokte, rekte, saltede, 03.06; inneholder informasjon
products blatdyr osv. | hakket osv.) 03.07; om prosessen
Oppdrettsfisk | Ferske eller frosne 03.08 produktene skal
. Skalldyr, igjennom, samt CCP.
bletdyr osv. | Rokte/saltet produkter av Har produktene
hoder, rogn, haler, forskjellige prosesser ma
ryggbein osv. fores som dette komme frem i
kategori 3 flytskjema/send inn to
flytskjema. En for hver
prosess.
KATEGORI 3 | Villfanget Produkter som hoder, 03.02; Eget flytskjema som
By-products fisk, skalldyr, | haler, ryggbein, rogn, 03.03; viser prosessen
for human blatdyr osv. melke, belly flaps, osv. 03.05 produktene skal
consumption Oppdrettsfisk | IKKE bruk ord som «bits igjennom, samt CCP.
. Skalldyr, and pieces». Vietnam Har produktene
blatdyr osv. skal kunne identifisere forskjellige prosesser ma

o

Mattilsynet

hvilken del av fisken
produktet kommer ifra.
Har du saltet disse
produktene skal de ogsa
registreres i denne
kategorien.

Produktene kan vere
bade fersk og frosne.

dette komme frem i
flytskjema/send inn to
flytskjema. En for hver
prosess.

1.2.234 HACCP-
erkleering skal sendes
inn. Denne sgkes om hos
ditt lokale
Mattilsynkontor. Det er

www.mattilsynet.no




viktig at
produktbeskrivelsen er
lik i
flytskjema/registreringss
kjema og HACCP-
erkleeringen. Engelsk
navn, latinsk navn og del
av fisken(e).

Eksempel: Atlantic
salmon, Salmo salar,
heads, backbones.

KATEGORI 4 | Villfanget Produkter som 16.03; Eget flytskjema som

Products fisk, skalldyr, | inneholder bestanddeler 16.04; viser prosessen

containing blatdyr osv. av fisk; supper, burger, 16.05 produktene skal

fishery Oppdrettsfisk | andre terrvarer, igjennom, samt CCP.

products . Skalldyr, ekstrakter osv. Har produktene

blatdyr osv. forskjellige prosesser ma

dette komme frem i
flytskjema/send inn to
flytskjema. En for hver
prosess.

2 Flytskjema

Det skal legges ved et flytskjema for hver av produktkategoriene du registrerer produkter i.
Flytskjema skal inneholde prosessen fra mottak til distribusjon, som foregar i din virksomhet.

e  Utarbeid flytskjema for de produktkategoriene du har valgt.

e  Ma veere pa engelsk

e  Ma inneholde fiskebruksnummer og hvilken produktkategori det gjelder for

e  Mainneholde informasjon om alle arter som gnskes eksportert

e  Mainneholde CCP

e  Dersom det ikke finnes CCP skriv «NO CCP in this process»

e  Skjemaet lastes opp i skiematjenesten med filnavn, se punkt 5.

o
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3 1.2.234 Vietnam, erklaering, HACCP restrastoff

Dersom du har valgt a registrere produkter i produktkategori 3 «byproducts for human
consumption» sa ma du legge ved 1.2.234 Vietnam, HACCP-erklzering.

e  1.2.234 Vietnam, erkleering, HACCP restrastoff, engelsk sgkes om hos ditt lokale
avdelingskontor.

e  Virksomheten skal fylle inn Navn, adresse og Fiskebruksnummer. Fartgy skal skrive
«Rederiets navn/fartay navn».

e Virksomheten skal fylle inn produktbeskrivelsen. Husk at de varene som du gnsker a
registrere skal samsvare med beskrivelse i registreringsskjemaet, flytskjemaet og
HACCP - erklaeringen. Dersom det f@res opp varer som ikke samsvarer pa tvers av
disse 3 dokumentene vil Vietnam ikke godkjenne disse varene.

e Fyll inn med: Engelsk navn, latinsk navn og del av fisken(e).

o Eksempel: Atlantic salmon, Salmo salar, heads, backbones
o Eksempel: Cod, Gadus morhua, salted backbones, salted roe, roe, heads, tails

e  Skjemaet sendes til ditt lokale kontor for utstedelse (signering og stempel).

e |KKE skriv «bits and pieces». Vietnam vil ikke godta dette. De vil vite hvilken del av
fisken «bits and pieces» kommer fra.

e |kke skrivi «Our ref..:» feltet.

e  Skjemaet lastes opp i skiematjenesten med filnavn, se punkt 5.

4 Oppsummering av Kvalitetsstyringssystemet

Det skal legges ved en oppsummering av Kvalitetsstyringssystemet til virksomheten. Denne skal vaere
pa engelsk og vaere mellom 5-15 sider. Vietnam vil ikke ha mer eller mindre enn dette.
Oppsummeringen skal inneholde:

e Enlettlest og riktig oppsummering av kvalitetsstyringssystemet. Husk at det er
myndighetene i Vietham som skal forsta hvordan systemet fungerer i din virksomhet.

e  Skal veere pa engelsk.

e  Skal vaere minst 5 og maks 15 sider.

e  Beskriv virksomhetenes kvalitetsstyringssystem (HACCP; GlobalGap osv.), inkludert
virksomhetens HACCP plan. Denne ma veere lettlest og omfatte de produkter du
registrerer.

e  Duskal ikke legge ved «1.2.241 USA, erklaering, HACCP, landanlegg og fartay» og
«12.2.257 engelsk godkjenningsbevis»

e  Gikonkrete opplysninger om virksomhetens internkontroll som gjelder

laboratorieundersgkelser for de konkrete produkter det gnskes eksportert.
e Angigrenseverdier og tiltak virksomheten gjgr dersom det skjer en overskridelse av
grenseverdiene (avviksbehandling).

atens tilsyn for planter, fisk, dyr og naeringsmidler www.mattilsynet.no



e Samle alti ett dokument (pdf-fil)
e Skjemaet lastes opp i skjematjenesten med filnavn, se punkt 5.

5 Filnavn for opplastning i Mattilsynets skjematjenester

Mattilsynet skal skrive ut og organisere alle dokumentene og sende dem til Vietnam. For at dette skal
ga fort trenger vi enhetlige navn pa filene slik at vi kan hente akkurat den filen vi trenger. Det er
derfor viktig at dokumentet du laster opp har riktig filnavn.

Navn pa dokumenter skal veere i henhold til fglgende:

. Flytskjema — fiskebruksnummer_flowchart_katx (hvor x er kategori 1,2,3, eller 4)
Eksempel pa virksomhet som gnsker a eksportere fra kategori 1 «Fresh, frozen, live»:
bade levende krabbe og frosne varer:

H7456_flowchart_katl
H7456 flowchart_katl _crab (levende krabbe skal ha eget flytskjema)

e 1.2.234 HACCP erklaering — fiskebruksnummer_HACCP
Eksempel pa virksomhet som gnsker a eksportere fra kategori 3 «By-products for
human consumption»:
H7456_HACCP

e Oppsummering kvalitetsstyringssystem — Fiskebruksnummer_Quality.
Eksempel pa virksomhet som vil eksportere produkter fra kategori 1 «Fresh, frozen,
live» (Levende Krabbe) og fra produktkategori 3 «by-products for human
consumption»:
H7456_quality _crab
H7456 quality

Dersom du laster opp flere flytskjema i samme kategori sa bruk fil-navnet og legg til
(_a, bosv.):

o «fiskebruksnummer_flowchart_katx_a»

o «fiskebruksnummer_flowchart_katx_b».

Eksempel pa flere flytskjema i samme kategori:

H45 flowchart_katl a
H45 flowchart katl b

o
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6 Hvordan logge pa Mattilsynets skjematjenester

e Nasom du har tenkt ut hvilke produkter du gnsker a eksportere, og har funnet frem
alle dokumentene du trenger, sa er du klar for a registrere deg. Registrering skjer i
Mattilsynets skiematjenester ( https://skjema.mattilsynet.no/mats). Hjelp til palogging
finner du her.

o Tilgjengelig for registrering har du flytskjema(ene) for hver av kategoriene du har valgt,
HACCP-erklaering dersom du vil registrere restrastoff og oppsummering av
kvalitetsstyringssystemet ditt. Husk at levende krabbe ma ha eget flytskjema og
oppsummering av kvalitetsstyringssystemet.

7 Veiledning for registeringen i skjematjenesten

7.1 Endre informasjon om naeringsmiddelvirksomhet

Du har na logget deg inn pa skjematjenesten og kommet inn pa hovedsiden. Her skal du velge «Endre
informasjon om nzeringsmiddelvirksomhet inkl. matkontaktmaterialer». Denne ligger under fanen
«Skjema» eller dersom du har brukt den tidligere kan den ogsa ligge under fanen «Aktuelt». |
eksempel nedenfor finnes denne i fanen «Aktuelt».

DRIFTSMELDINGER x @
izynet har vediikehold av systemene hver ansdag fra ki. 20:00 il torsdag morgen ki, 07:00, Dette medforer at skjematjenestene kan vaere ustabile eller utilgjengelige i denne perioden
A D1 ikke eksporteres varer il Kina fra virksomheter hvor det er pdvist koronavirus hos personell og hvor det er aktivt utbrudd. Se mer om krav ved eksport til Kina her "
A skjematjenesten for drikkevannsomridet har en egen veiledning. Det er anbefalt § bruke denne underveis, og gjerne lese gjennom for du starter utfyllingen av skjema. Veiledningen finner du her

I Aktuelt | skjema I Send beskjed  Minesaker  Oversikt  Om skjematjenester  Min profil  Nynorsk  Logg ut

til Mattil jematj Mine pdbegynte skjema
Du er logget inn som JONAS FIELLBERG med virksomheten PURE NORWEGIAN SEAFOOD AS. T Min profil kan du se p3 virksomhetsdata, endre kontaktpersoner og legge til Skjema Opprettet  Valg
representanter for virksomheten. Kiikker du p3 Skiema, far du opp skjema som er aktuelle for virksomheten din, og andre skjema. Endre informasjon om 08.11.2022  Slett
g % 2 naeringsmiddelvirksomhet 14:41
Onsker du § se p3 de pabegynte skjemaene dine, g8 du til fanen Mine pbegynte skjema. Oversikt er en side med informasjon over tilsynsobjektene og hendelsene dine. Har du storfehold, Endre informasjon om 08.11.2022  Slett
er det her du kan registrere husdyrhendelser p§ individniva. Under Om skjematjenestene finner du nzermere informasjon om hvilke skjematjenester som finnes p de ulike naeringsmiddelvirksomhet 10:48
aktivitetsomridene. Endre informasjon om o us 2021 Slett

naeringsmiddelvirksomhet
Smilefestilsyn: Gnsker du & gi en tibakemelding p3 utforte tikak stter smilefjestlsyn, velger du "Send besk]ed". Datte gieldar ogs3 om du vl gi utalelse tlforhdndsvarsel om vedtak. Ngr  Forhandsmelding av helsesartifikat or sjomat zn 04 2021 slett

resultatet av et smilefjestilsyn er p3peking av plikt, har vi avsluttet tilsynet fra vir side, og du trenger ikke gi tilbakemelding by 22 m TR

MatHiEyRet har Gt L Bruk dighal SyEFav Ade AL °9 Foresporsel om endring, Kopi eller kansellering oz LT
Som innbyggere kan du  post tildin digitale postkasse om du har registrert dette. Les mer om hvordan du oppretter og velger diaital postkasse. Post fra Mattisynet tl innbyggere som ikke Sy heleacertfikat for sipmat o

bir lest digitalt vil bii ettersend p3 papir etter 40 timer. Forhndsmelding av helsesertifikat for sjomat 07 05 2020 Slett
Til virksomheter/foretak gir digital forsendelse av brev fra Mattlsynet til deres Altinn meldingsboks. Det er lovplagt at foratak skal kunne lese brev digitalt. Mattlsynet avslutter

ettersending av uleste brev via Posten 1. juni 2022. Forhdndsmelding av helsesertifikat for sjomat 04 JO 2019  Slett
Som foretak med flere underenheter/virksomhet vil du 3 post fra Mattilsynet i Altinn p3 underenheten. Det er derfor viktig & sikre at ogs§ underenheters meldingsbokser blir lest. Se allers

., . Helsesertifikat for sjomat w us 2019 Slett
informasion p§ Altinn.no om innstillinger for

Foresporsel om bytte, kopi eller kansellering av os 12 2018 Slett
Skjemaer som er relevante for min virksomhet fiskeeksportattest

Helsesertifikat for sjomat

Forhgndsmelding av helsesertifikat for sjgmat

Foresporsel om endring, kopi eller kansellering av helsesertifikat for sjomat
Endre primasrproduksjon og transport av fiskerivarer og muslinger m.m

Avslutte aktivitet/produksjonsform)/produkt

Endre informasjon om import av naeringsmidier

Mattilsynet
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7.2 Velg tilsynsobjekt

Det apnes ny side i “Endre informasjon om naeringsvirksomhet». Her skal du velge «Velg
tilsynsobjekt», denne er uthevet i menyen pa venstre side i bildet. Det kan hende det er flere
tilsynsobjekt a velge mellom, men du velger den som skal ha registrering for eksport til Vietnam. Nar
du har valgt tilsynsobjektet klikker du pa «Neste».

Dersom du har flere tilsynsobjekt som skal registres, ma du starte registreringen pa nytt for hvert
tilsynsobjekt.

N -
=
Mattilsynet  tilsyn for plar dyr og naering &

DRIFTSMELDINGER x +
/& Mattilsynet har vedj@ibhold av systemene hver onsdag fra k. 20:00 til torsdag morgen Ki. 07:00. Dette medfarer at skjematjenestene kan vaere ustabile eller utilgjengelige i denne perioden.

egen veiledning. Det er anbefalt § bruke denne underveis, og gjerne lese gjennom for du starter utfyllingen av skjema. Veil finner du her

MinSWiker  Overskt  Om skjematjenester  Min profil | Nynorsk = Logg ut

somhet VO

ideriskienac Velg tilsynsobjekt RO
@ velg tilsynsobjekt Navn Nummer Aktivitet |
@  eure orwesian Sestuod 55 mise ottk,sleing g produlejon av fskerivarer og musinger mm. | Generel Skjema Eelter

@ Reciger detaljer

Endre informasjon om naeringsmiddel

Her f3r du en liste over de aktivitetene Mattilsynet
O Registrer vediegg har registrert at virksomheten driver med

Du m her velge en aktivitet, som er den du vil
soke om godkjenning for eller gi nye opplysninger

@ send inn om. Har du flere aktiviteter m3 du sende inn et

Neste \

© Kontroller opplysninger

Mattilsynet
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7.3 Redigere detaljer

Nytt vindu dpner seg i «Endre informasjon om neaeringsvirksomhet». Her er «Redigere detaljer»
uthevet. Det skal ikke vaere behov for a gjgre noe pa denne siden. Klikk pa «Neste».

e N e e e o e el e <J
Endre i jon om neeri @?U 9
Sider i skjemaet fiskerivarer og \ger m.m.) Hielp &

Sgema reter
4

® sendinn

Q) Voot erferiy

Leog ti/rediger af

Benyit virksomhetens adresse

Annet
Animalse biprodukter oppatdr:
=

Animalske bip

Forrigdg Neste @

Mattilsynet
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7.4 Velg produksjonsform og fylle ut skjema

Nytt vindu i «Endre informasjon om naeringsmiddelvirksomhet» apner seg. Her er «Velg
produksjonsform» uthevet. Klikk pa pilen til hgyre for «Produksjonsform». Du far en nedtrekkmeny,
her ma du skrolle deg ned til du finner «Registrering ved eksport av sjgmat til Vietnam». Du klikker pa
denne og et nytt vindu apner seg med registreringsskjemaet som du skal fylle ut. (Bilde neste side).

(

) 1ESTNMIOGET JUNAS FIELLEEKS (10F FUKE NUKWEGIAN SEAFUUU &)
O L]
Mattilsynet

DRIFTSHELDINGER

Aktuelt | Skems  Sendbeskied M

- i Ouersic  Omskemstenester  Mnprofl  tynorsk  Loggut
Endre informasjon om nzringsmiddelvirksomhet

Sider i skjemaet for Pure Norwegian Seafood AS (Mottak, slakting og produksjon av fiskerivarer og muslinger m.m.)

Produksjonsforms

| Forrige || Neste |

Nytt vindu i «Endre informasjon om naeringsvirksomhet» dpnes under «Velg produksjonsform» og
du har na fatt opp registreringsskjemaet for registrering til vietnam, se bilde nedenfor. | dette bilde
skal du velge hvilke produksjonsformer du gnsker a registrere varer i og svare pa 6 spgrsmal, fgr du

gar videre ved a trykke pa «Legg til». P4 de neste sidene gar vi igiennom produktkategoriene og alle
spgrsmalene.

Mduelt | Skms  Sendbsskied  Miosssker  Ouersk  Omsemsyensster  Minprofl fiynorsk

-
e ——— Bt

m.) Hielp

P Qe

U

Hvis du har ragistrert katageri 1, 2, ller & skal du st
opp bide "Fiow chart” og en "HACCP statement’, Der

{ACCP erklaringen m du sske om hos ditt

Registreringsform Periode

Mattilsynet
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7.4.1 Nzermere om veiledningstekster i registreringsskjemaet

For hjelp med hvilken informasjon som skal fylles ut i hvert felt, klikke pa spgrsmalstegnet «?» ved
siden av punktene. Da kommer det opp informasjon om feltet gverst til hgyre i bildet. Det er for det
meste hjelpetekst pa alle bokser.

Husk og les teksten som er merkert mellom produktkategoriene og de 6 spgrsmpalene. Denne
teksten fortelle noe om vedleggene.

Under produktkategoriene er det ikke «?» pa «2. Processed fishery products». Her skal du legge til de
artene du vil eksportere for bade villfangede produkter og oppdrettsprodukter; av fisk, skalldyr og
blgtdyr.

=]

NNNNN

+ B e

7.4.2 Hvordan velge produktkategoriene

Klikk pa de(n) kategoriene du gnsker. For hver produktkategori du velger kommer det kommer opp
en rullegardinmeny med alle fiskeslagene. Du velger de fiskeslagene du gnsker a registrere i de
forskjellige kategoriene.

Denne operasjonen gjgr du pa alle kategoriene du gnsker a registrere produkter i.

Produktkategori 3 «By-products for human consumption» har fgrst en rullegardinmeny hvor du
velger fiskeslagene, men sa er det ett fritekstfelt. Her skal du skrive fiskeslag (pa engelsk og latinsk)
samt del av fisken.

Mattilsynet
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Du gnsker a registrere biprodukter av torsk (hoder, saltede ryggbein, ryggbein og haler), Atlantisk
kveite (hoder og haler), Atlantisk sild (salted rogn og rogn) og oppdrettslaks (rogn, melke, belly flabs
og avskjeer fra filet). Da skal du registrere dette slik:

F@rst velge alle disse artene i artslisten (fra nedtrekkmenyen). Sa i fritekstfeltet skriver du:

Cod — Gadus morhua — Heads, salted backbones, back bones tails

Atlantic halibut — Hippoglossus hippoglossus — Heads and Tails

Atlantic Herring — Clupea harengus — salted roe and roe

Farmed Atlantic salmon — Salmo salar — roe, milk, belly flab, cut-offs from filet

IKKE skriv «bits and pieces». Vietnam vil ikke godta dette. De vil vite hvilken del av fisken «bits and
pieces» kommer fra.

Vaer OPS pa at saltede/rgkte produkter av rogn, melke eller andre deler av fisken (hode, haler osv.) er
0gsa By-products for human consumption i Vietnam.

+ B2 e

Registreringsform. Pariade

7.4.3 Utfylling av spgrsmalene

Her finner du informasjon om hva som skal fylles inn i spgrsmalene som Vietnam spgr om. Husk at
det skal veere korte svar, men allikevel forklarende.

e Farming and processing area: her skal du kun notere hvilken FAO - omradet fisken
baten har fanget fisken i eller hvilket omrade produksjonsanlegget ligger i. Norge har
FAO omradet 027. Sa de fleste bgr skrive «FAO 027». Dersom du fisker i Sgrishavet, ma
du skrive FAO 047/048. Er du usikker pa hvilket omrade du skal fgre opp se
Fiskeomrader (europa.eu). Ikke skriv fiskebank, fylke, Norge, fjord, oppdrettslokalitet.
Kun FAO-omradet.

o
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¢ Farming, harvesting, preparation and processing methods: Her skal du skrive kort
(ikke mer enn ca. 400 tegn) om oppdrett/fangst/produksjon/bearbeiding som
produktene er utsatt for.

¢ Feed handling and control measures applied in farming process: Skriv kort om foring
og kontrollmetoder pa oppdretts anlegg hvor fisk kommer. Er det flere anlegg, sa
holder det at du skriver kort om et system. Kontakt oppdretter ved behov. Dersom du
ikke har oppdrettsarter, skriver du «N/A». Husk at det er hjelpetekst ved a trykke pa
«?». Hjelpeteksten kommer opp gverst pa hgyre side i skjemaet.

e Packing (labelling), Transport and distribution methods: Skriv kort om pakking og
etiketter, logistikk og distribusjon (ikke mer enn ca. 400 tegn).

¢ Quality management systems applied: Her skal du kun notere hvilken
kvalitetssystemer du bruker i produksjonen. IKKE skriv «YES». Noterer om dere bruker
HACCP, BRC GlobalGap, ISO osv.

¢ Kontaktperson i forbindelse med denne sgknaden: Skriv hvem det er som kan
kontaktes hos dere for spgrsmal om registreringen. Du skal skrive Navn, epost, og
telefonnummer til vedkomne. Personlig informasjon vil ikke sendes over til Viethams
myndigheter. Informasjonen vil kun deles internt i Mattilsynet eller til
samarbeidspartnere som hjelper med registreringen.

e Nar du er ferdig a registre alt sa ma du huske a klikke pa «Legg til». Glemmer du legg til,
og gar videre med a trykke «Neste» pa bunn av skjemaet, vil informasjonen du har
skrevet ikke bli lagret.

e Etter du har klikket pa «Legg til» klikker du pa «Neste» pa bunn av siden.

u
Endre informasjon om nzeringsmiddelvirksomhet E;‘f@
s AS (Hottak, siakting = waslinger )

+ B e

Nar du har fylt ut de
produktkategorier du vil
eksportere varer i og
fylt ut alle 6 spgrsmalene sa ma
du huske
a klikke pa «LEGG TIL». Deretter
klikke «Neste»
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7.5 Registrere vedlegg

7.5.1 Tittel og beskrivelse

Det har apnet et nytt bilde i «<Endre informasjon om naeringsmiddelvirksomhet». Her er «Registrer
vedlegg» uthevet.

| dette bilde, se neste side, skal du legge til vedleggene. Husk at vedleggene ma ha riktig filnavn slik at
Mattilsynet lett kan finne de dokumentene som skal lastes ned og sendes til Vietnam, jf. Pkt. 5. (Se
tabellen under Filnavn er merket med grgnt).

Her skal du skrive tittel pa dokumentet samt skrive en beskrivelse av dokumentet. Last opp
dokumentet fra din PC. Se bilde under 7.5.2.

Eksempel:

Tittel Beskrivelse Filnavn

Flowchart H45 frossen fisk Flytskjema over frossen torsk og H45_flowchart_katl
hyse

Oppsummering Oppsummering av H45_quality

kvalitetsstyringssystemet kvalitetssystemene i bruk

Det er viktig at dokumentene har riktige filnavn.

7.5.2 Opplasting av vedlegg

Nar du har lastet opp et vedlegg ma du huske a klikke pa «Legg til vedlegg», dette gjgres pa samtlige
vedlegg som skal lastes opp.

Aituat | Skama  Sandbeskied  Winesakar Guanikt O skmatnester Wi prof ] tynorsk) | Loga ot

Endre jon om nasringsmi f@
. il
GE —
=

Husk a klikke pa “legg ti
vedlegg for hvert av
vedleggene

.....

nar a3

| Forrige || Neste |

o
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Ved opplastning vil du se vedleggene dukke opp rett under «Legge til vedlegg»-knappen, merket med
gronn boks i bilde nedenfor. Nar du har lastet opp alle dokumentene sa trykker du pa «Neste».

o -
Mattilsynet . a

ar  Ovrskt  Omskjematensster i

Registrer vediegg

s /
[ @iesotivediegs |

Sendes inn
Elaktronak

ittel
Fytakjama Katt
(e e ressesil

Du ma legge felgende vedlegg
Mottak slakting og produksjon 2

- Utkest bl HACCP dokumes
- o

. e i = .
!
- @

Under listen av dine opplastede vedlegg star det: «Du mad legge ved falgende vedlegg ved sgknaden»,
merket med r@d boks. Dette er standardtekst i Skjiematjenesten for fisk og sjpmatsgknader. Du skal
ikke legge ved det som listes opp her. Les heller litt lengere nede pa siden, merket med grgnn boks
ibilde nedenfor. «For meldinger om Registrering ved eksport av sjgmat til Vietnam er falgende
vedlegg obligatorisk». Her star det hvilken dokumenter som skal fglge Vietnam registreringen.

Nar alle dokumentene som skal legges til er lagt til klikk pa «Neste».
-

Hielp

[ iestiveion ]

Titel
D Fskemakatt

produksianen (CCP').
_quality.pdf> Glelder

Les dette og veer
sikker pa at du
legger ved disse
dokumentene
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7.6 Kontrollere opplysningene dine

Du far en rapport over informasjonen du har lagt til.

e Se over og kvalitetssikre at du har registrert riktige produktkategorier og arter

e Mattilsynet vil se over og sjekke at du har riktige dokumenter med, men vi vil ikke
se pa innholdet i dokumentene. Det er virksomhetens eget ansvar 3 sgrge for at
innholdet i dokumentene er korrekt.

e Sjekk at du har fatt med de riktige dokumentene og at filnavnene er korrekt
utformet.

e Dersom noe er galt, gar du tilbake og endrer opplysningene. Mer informasjon om
dette i punkt 7.6.1.

e Husk og lagre nar du endrer noe slik at informasjonen ikke gar tapt. Nar du er
forngyd og alt er korrekt klikker du pa «Neste»

i
Mattilsynet

neEringsmiddelvirksomhet

T ———— /

7.6.1 Endre informasjon fgr innsending

Dersom du ser du har glemt noe, eller noe er feil skrevet pa rapporten som du fikk opp i forrige
punkt, sa gar du tilbake og retter opp i dette.

e Du kan klikke direkte i menyen pa venstre side og velge «Velg produksjonsform», se
den orange-boksen i menyen pa bilde ovenfor eller klikke deg tilbake pa «Forrige»-
knappen, orange-boks pa bilde ovenfor.

e Siden «Velg produksjonsform» apnes. | listen med dine produksjonsformer finner
du «Registrering ved eksport av sjgmat til Vietnam». Helt til hgyre for dette, i bilde
pa neste side, ser du «Endre» og «Fjern». Du klikker pa «Endre» for 3 legge til eller

ndre noe i registreringsskjemaet.
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Endre informasjon om naeringsmiddelvirksomhet @*U

Sider i skjemaet for Pelagia Treena (Mottak, slakting og jon av i og m.m.) Hjelp
& vielg bisynsabjekt Produksjonsform:

( )@ Generell Skiema Felter
@ Rediger detaljer

WMerknad: velg de produksiensfarmene du onsker for
© Velg produksjonsform [ @ aktiviteten din. Merk at du ikke kan endre

direkte | dine eksisterende.

@ Registrer vediegg @teau produksjonsformer, bare soke om nye.

Noen pr ner er utgatt, og ma
© wontroller opplysninger Produksjonsform Periode endres. Dz md du legge inn de nve
Bearbeiding av fkerivarer 01.01.2015 - # Endre | produksionsformens som du velger fra
@ send inn Fiskervarer - momsk 01012045 - # Endre | listen
o Ingen vedlegg er registrert Fafeeding oS Colierirpliitg oLaras= # Endre | 1 yelg forst den riktige produksjonsformen
Viskanisk utbeineds fiskevarer Gadlgenringsnlkeg ov01.2015- # Endre | fra nedtrekkslisten og legg til eventuelie
roduksion far eksport av fisk o sjamat 1 Russiand Registreringzplikaig 30.12.2014 - # Endre Eﬂg‘iﬁdﬂ Legg til.
Regisrening ved skepor sy spomat il Kins Regisrenngzsliig 18122020 - # Endre | 3. Gjenta dersom du vil legge til fiere
Regizrering ved 2 3 spamat vl Sar-Kores Registreringzalij 17.02.2022 - # Endre | PrOduksionsformer.
I [Rsciccrering ved elsport & sjormat t Viethaim Registreringsplikaig E # Endre % Fiern | N&T d]J erfornoyd, Klikker du ps Neste.
jon om meldeplikt for

importerer og produsenter av
matkontakimaterialer, se her.

Neste Informasjon om registrering av
siematprodusenter for eksport til Kina

Informasjon om registrering av
siomatprodusenter for sksport til Russland

Na apnes registreringsskjemaet til Vietnam. Du endrer eller legger til det du vil, og klikker pa
«Endre», under de 6 spgrsmalene, for a lagre dataen. Deretter klikker du pa «Neste»

har registrert kategori 3 skal du laste opp bide "Flow chart” og en "HACCP statement”. Denne HACCP erkimringen mé du soke om
hos ditt |akale ti og den m3 vasre for du kan fullfers registreringen til Vietnam.

Farming and processing areas:

‘Mvu poupoup

)
Farming, harvesting, preparation and processing methods:
okaiiizelj

A8

Feed handiing and control measures appiied in farming process:

L)
g {labeling), transport and distribution methods:
pipirs
28
Quality systems applied:
caigoigagigaio
‘ WL 2]

Kontaktperson i forbindelse med denne scknaden:
kbl o il
A8

rr— i ik 1.01.2015 - # Endre

Du kommer tilbake til siden med alle produksjonsformene dine, du klikker da pa «Neste» for a
komme videre til siden med opplasting av vedlegg. Om du har behov for & laste opp flere vedlegg, sa
gjdre du dette ved a fglge punkt 7.5.
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7.7 Sendeinn

Nar du har klikket pa «Neste» pa punkt 7.6 «Kontroller opplysningene dine», apnes siden «Send inn».
Her skal du samtykke at Mattilsynet kan lagre informasjonen og dele med relevante myndigheter og
samarbeidspartnere, og sa klikk pa «Send inn skjema». Veer obs pa at det kan ta et minutt eller to fgr
du mottar kvittering.

+ B 2 4Q

(Sl]

7.8 Kvittering

Pa kvitteringen du mottar finnes informasjon om hvilket lokale Mattilsyn-kontor registreringen er
sendt til, og saksnummer. Dersom du har behov for a ta kontakt med Mattilsynet om registreringen
din, viser du til kontorsted og saksnummeret.

8 Endre pa registreringen

Det er ikke mulighet @ endre registeringen din etter du har sendt den fra deg, fgr avdelingskontoret,
som den er sendt til, har behandlet den. Dersom du forsgker a endre pa registreringen din fgr dette,
vil du ikke finne den i listen over produksjonsformer du er godkjent for. | bilde pa neste side, ser du
en virksomhet som har registrert seg, men Mattilsynets avdelingskontor har ikke behandlet den
enna. «Registrering ved eksport av sjgmat til Vietnam» er derfor ikke pa listen.

Du MA IKKE starte en ny registrering. Da ma du vente til avdelingskontoret har behandlet din
registreringsDette kan ta noen dager. Du ma gjerne ta kontakt med Mattilsynet sitt avdelingskontor,
------ bSaksadmmeret fra Kvitteringen.

o
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DRIFTSMELDINGER "
/i Mattiisynet har vediikehold av systemene hver onsdag fra kl. 20:00 ti torsdag morgen kl. 07:00. Dette medforer at skjematjenestene kan vasre ustabile ller utilgiengelige i denne perioden,

/ Det skal ikke eksporteres varer til Kina fra hwor det er pivist hos personell og hvor det er aktivt utbrudd. Se mer om krev ved eksport til Kina her

M Skiematjenesten for drikkevannsomradet har en egen veiledning. Det er anbefalt 3 bruke denne underveis, og gierne lese giennom for du starter utfyllingen av skjema. Weiledni finner du her

Aktuelt |  Skiema Send beskjed Mine ssker  Oversikt  Om skjematjenester  Min profil Nynorsk  Logg ut

Endre informasjon om naringsmiddelvirksomhet

Regiistrering ved eksport av
sjpmat til Vietnam er ikke pa listen

sider i skjemaet for Pelagia Trna (Mottak, slakting og produksjon av

@ welg tilsynsobjekt Produksjonsform:

@ Rediger detaljer

Merknad: T onsker for
@ Velg produksjonsform [ - = din. Merk at du ikke kan endre
direkte | dine eksisterende
© Registrer vedlegg [ [@egg til produksjonsformer, bare soke om nye.
Noen produ er utgatt, og ma
@ Kontraller opplysninger Produksjonsform Registreringsform Periode endres. Da ma du legge inn de nye
Bearbeicing av fiskrhvarer ‘Godkjenningspliktg 01012015 # Endre | produksionsformene som du velger fra
@ Send inn Fiskerivarer - mottak Gadigenningspliksg # Endre | listen
o Rediger detalier er ferdin Foredling - fiskerivarer Godkyznningsplikes # Endre | 1. velg farst den riktige produksjonsformen
Mekarisk utbeineds fiskevarer Godkjenningsplikig

# Endre | fra nedtrekksiisten og legg til eventuelle

Praduksion for ekeport av fisk o3 sjemat 1l Russiand Registreringsplikiz 30.12.2014 4 B [| T kmader

2. Kiikk p2 Legg til.
a 18.12.2020- # Endre | 3. Gjenta dersom du vil legge til flere
149 it - produksjonsformer.

NEr du er fornoyd, kiikker du p8 Neste,

8.1 Endre produksjonsform

Dersom du ma inn a endre pa registreringen din etter du har sendt inn registreringen, sa logger du pa
Mattilsynet skjematjenester og velger tilsynsobjekt som vist i pkt. 7-9.

Du er na kommet til «Velg produksjonsform». Her skal du ikke velge fra nedtrekkmenyen, men du ma
finne din eksisterende registrering i listen nederst i skjemaet. Her vil du finne «Registrering ved
eksport av sjgmat til Vietnam». Til hgyre for denne vil du se at det star «Endre». Klikk pa «Endre».

5 o USE MENEGISN SEXT0045)

iy
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8.1.1 Endre informasjon i registreringsskjemaet

Registreringsskjemaet apnes opp med eksisterende data, som du la inn sist gang. Endre det du
gnsker, men husk a lagre dataen ved a klikke pa «Endre».

Kanskje vil du legge til flere arter i en produktkategori du allerede har registrert, eller du vil legge til
en helt ny produktkategori. Kanskje du gnsker a legge til mer informasjon i ett eller flere av
spgrsmalene. Endringene gjgres pa lik mate som i pkt. 7.4.1-7.4.3

Nar du er ferdig med a endre opplysningene dine, klikker du pa «Endre».

Allerede utfyllt data

Husk a klikke pa «Endre»
for a lagre endringene
dine

Etter du har klikket pa «Endre» sa returnerer du til bilde med opplisting av produksjonsformene dine.
Her klikker du «Neste» for 8 komme til opplisting av vedlegg.
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8.1.2 Laste opp vedlegg

Nar du gjgr en endring i Registreringen din s3 MA du laste opp alle dokumentene pa nytt. Ikke bare
for de endringene du har gjort. Dersom du ikke laster opp alle vedleggene sa vil de ikke fglge med
registreringen til Vietnam. Fglg pkt. 7.5.2 for opplasting av vedlegg.

8.1.3 Sendeinn

Nar alle vedlegg er lagt til, sa fglger du pkt. 7.6 — 7.8 for & «Kontrollere opplysningene dine», «Sende
inn» og «Kvittering».
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